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1. Bevezetés
1.1 A platform célja

Az ELTE PPK Kutatasetikai Bizottsag (KEB) online platformja a kutatasetikai kérelmek
digitalis kezelését biztositja. A rendszer felvaltja a korabbi e-mailes és Qualtrics Urlapos
rendszereket, egységes, atlathaté és nyomon kovethetd folyamatot teremtve.

Az Uj online platform 2025 szeptemberétdl kerul bevezetésre, amely jelent8s valtozast
jelent a kutatasetikai kérelmek kezelésében. A digitalis atallas nem pusztan technolégiai
modernizaciot jelent, hanem a kutatasetikai eljarasrend Ujrastrukturalasat is, amely
egyarant szolgalja a kutatok, a biralok és az adminisztracio érdekeit.

A korabbi rendszerek - kezdetben e-mail alapd kommunikacié Word dokumentumokkal,
majd ezzel parhuzaosan a Qualtrics platform hasznalata - szamos kihivast jelentettek. Az e-
mailes folyamat nehezen kovethet6, jelentés human eréforrast igényld folyamat, a
dokumentumverziok kdvetése nehezebb, a statuszkovetés manualis nyilvantartast igényelt.
A Qualtrics ugyan strukturaltabb adatgyUjtést tett lehetéve, de nem biztositott integralt
kommunikaciés csatornat és automatizalt munkafolyamat-kezelést, tovabba a biralatok,
javitasi korok kezelése nehézkes volt. A beérkezd kérelmek formai ellen6rzése, tovabbitasa,
biralatok visszacsatolasa sokszor vett el értékes napokat a kutatasi folyamat soran.

Az Uj platform ezeket a hianyossagokat orvosolja egy komplex, mégis felhasznaldbarat
rendszerrel. A digitalizacié révén minden folyamat nyomon kévethetd, a kommunikacioé
strukturalt és dokumentalt, az adminisztrativ terhek jelent8sen csdkkennek. A rendszer
egyfeldl formai ellenérzést biztosit, azonnal visszacsatolja a biralatokat, masfeldl a kérelem
elfogadasa utan automatikusan generalja a kutatasetikai engedélyeket és adatkezelési
tajékoztatokat, ezzel id6t takaritva meg és csokkentve a hibalehet6ségeket. Ezen feltl a
biraldk leterheltségét is figyeli és egy kulcsszo-alapu automatikus biraloi kijeldlés
segitségével biztositja, hogy minden kérelem a megfelel szakért6hoz keruljon. Ezek a
funkcidk a biralati folyamat gyorsitasat és egyszerdsitését szolgaljak.

Természetesen mint minden Uj platformnal, el6fordulhatnak hibak, technikai
fennakadasok, valamint a korabban megszokott folyamatok, eljarasok finomhangolasa,
atalakitasa okozhatnak kényelmetlenséget, nehézséget. A Kar és a KEB elkotelezett a
rendszer tovabbi fejlesztése mellett, igy az online rendszer 8szi bevezetésével
parhuzamosan gy(jti a felhasznaldk, kérelmez6k és biraldk visszajelzéseit, amiket beépit a
rendszer tavaszi frissitésébe, tovabbfejlesztésébe.



1.2 Az uj platform f6bb elényei

A platform altal nyujtott legfontosabb el6nyok:

sy s

o Egyszeriisitett tigyintézés: Strukturalt folyamat csdkkenti az adminisztrativ
terheket

o Automatizalt funkciok: Statuszkovetés, értesitések, formai ellendrzés, biraloi
kijelolés kulcsszavak alapjan, a megadott adatok alapjan létrejovd sablonok

o Transzparencia: Minden |épés, valtoztatas, biraléi komment és visszajelzés, a
kérelmek statusza naplozott és nyomon kovethet6

e Integralt kommunikacié: Szekcidkhoz kotdott kommentelési rendszer
e Hosszu tavu archivalas: Kérelmek és engedélyek visszakereshet6 tarolasa

¢ Anonimitas: A birdlok és kérelmezdk anonim kozotti kommunikacié

1. abra
Az online feliilet kezdéoldala

I I fl‘ l 2 [) l) I\/ Féoldal Tagok  Kutatds  GYIK  Kapcsolat  EN

Kérelem kutatasetikai engedélyhez

A KEB kizarélag az ELTE PPK kézalkalmazotti aliasban vagy professor
emeritusi alkalmazasban lévé oktatéi/kutatéi szaméra ad ki kutatasetikai
engedélyt. A kérelmezé (kutatasvezetd) csak tudomanyos mindsitéssel
(PhD, CSc, DSc) rendelkezé oktaté/kutaté lehet.

A kérelmet az (rlap kitditését kévetben kildheti be, egyéb forméaban nem
szlikséges azt benydjtani.

Belépés 3

Regisztracié

A kérelmek elbiralasa folyamatos, atfutasi idejik mintegy 2-4 hét. ezt
tekintetbe kell venni a tervezett kutatasok idézitése soran. Mér folyamatban
levé vizsgalatokhoz a KEB nem ad ki engedélyt.

Hirdetmények

A KEB tajékoztatasa a nyari
szlnetrdl és online rendszerrdl

A téjékoztatasul jelezzik, hogy a
nydari szanet el6tti elbirGlasra a
bizottsag 2025. jGnius 13-ig fogad be
kérelmeket. Az ezt kovetben érkezett

Tajékoztatasa a kilfoldi
adatfelvételekrdl

2024. marcius 11-t6l a KEB
teljeskorden elbirdlja a kalfoldi
adatfelvételekkel jar6 kutatasetikai
kérelmeket; ezt kdvetden nincs

Tajékoztatas online segédletrdl

FrissUlt az ELTE PPK Kutatasetikai
Bizottsaga altal készitett, az etikai
kérelmek online beadasanak
gordalékennyé tétele érdekében
készitett segédlet, amely elérheté a



1.3 Hirdetmények, segédletek

Az online feltleten folyamatosan kdzzé tesszuk a legfrissebb hirdetményeket, gyakran
ismételt kérdéseket, sablonokat. A kutatasetikai kérelmek beklldése mellett
kommunikaciés feltletként is alkalmazzuk a jév6ben ezt az online platformot. Az itt
megjelend hirdetményeken és hasznos linkeken keresztil a kérelmek beadasa el6tt
kdzvetlenul a platformrol is értestlhetnek majd a kutatdk a legfontosabb hirekrél,
segédletekrdl, valamint a KEB mikoédésével kapcsolatos informaciokrol, fontosabb
valtozasokrol.

2. Arendszer felépitése és elérése
2.1 Platform elérhetéségek
A rendszer két ktlon felulettel rendelkezik:

o Kérelmezédi felulet: https://keb-ppk.elte.hu/

Az ELTE PPK kutatasvezetdi erre a felUletre beregisztralva és belépve tudjak
benyujtani és nyomon kdvetni a 2025 szeptemberétdl benyujtott kutatasetikai
kérelmeiket.

o Biraléi/admin felulet: https://kebadmin-ppk.elte.hu

Az ELTE PPK Kutatasetikai Bizottsag tagjai ezen a felUleten végzik a kérelmek

« sz

A platform felépitése tudatosan kett8s strukturat kdvet, elkllonitve a kérelmezdi és biraldi
funkciokat. Ez a szeparacié nem csupan biztonsagi szempontbdl elényds, hanem lehetdveé
teszi mindkét felllet optimalizalasat a specifikus felhasznaldi igényeknek megfeleléen. A
kérelmezéi felUlet intuitiv, |épésrdl 1épésre vezeti végig a felhasznalot a kérelembeadasi
folyamaton, mig a biraloi felllet a hatékony értékelést és dontéshozatalt tamogatja célzott
funkciokkal. A két feltlet kdzotti adataramlas automatizalt, biztositva a valos idejd
statuszfrissitéseket és értesitéseket minden érintett szamara.


https://keb-ppk.elte.hu/
https://kebadmin-ppk.elte.hu/

2.2 Kezdboldal
A kérelmezéi felUlet kezdboldalan hirdetmények és tajékoztatok érhetdk el. Innen indithato
a belépés és a regisztracio.

2. abra
Kérelmezéi f6oldal

l ] ’ l l', I) P [\/ Féoldal Profilom v EN

Féoldal

Kérelem kutatasetikai engedélyhez

A KEB kizarélag az ELTE PPK kozalkalmazotti aliasban vagy q kérelem beadasa
professor emeritusi alkalmazasban lévé oktatdi/kutatéi szaméra

ad ki kutatasetikai engedélyt. A kérelmezé (kutatasvezet) csak
tudomanyos minésitéssel (PhD, CSc, DSc) rendelkezé oktatd/
kutaté lehet.

A kérelmet az (irlap kitoltésé éen kildheti be, egyéb
forméban nem szilkséges azt benyGjtani.

Folyamatban lévé kérelmeim

A K foly atfutasi idejik mintegy 2-4 nizsay g
) ! ) Lezart kérelmeim
hét. Ezt tekintetbe kell venni a tervezett kutatésok idézitése soran.
Mér folyamatban levé vizsgalatokhoz a KEB nem ad ki
engedélyt.
Hirdetmények

2.3 Regisztracio és belépés
2.3.1 Regisztraci6 uj felhasznaléknak
1. Kattintson a Regisztracié gombra
2. Adja meg hivatalos e-mail cimét
3. Allitson be biztonsagos jelsz6t!
4. ErGsitse meg regisztraciojat az e-mailben kapott linkkel
5

Jelentkezzen be e-mail cim és jelsz6 megadasaval

TESET (2021). A jo, a rossz és a biztonsagos: 5 tipp a biztonsagos jelszavakhoz. ESET Tudéstar.
https://www.eset.com/hu/hirek/a-jo-a-rossz-es-a-biztonsagos-2021/


https://www.eset.com/hu/hirek/a-jo-a-rossz-es-a-biztonsagos-2021/

2.3.2 Profil beallitasa

A sikeres belépést kovetden a Profilom menupontban (ldsd 3. abra) kotelezd megadni:
e Teljes név
e Tudomanyos fokozat
o Statusz (oktatd/kutatd vagy hallgato)

e Szervezeti egység

Fontos: Hianyos profillal Uj kérelem nem nyujthaté be. A rendszer a profiladatokat
automatikusan atemeli a kérelmekbe, azok lesznek a kutatasvezet6i adatai.

3. abra
Profil szerkesztése fellilet (A kérelmez6 adatai)

F I T F P P I\ Féoldal Profilom v EN

A kérelmezé adatai

Ezen az oldalon adhatja meg a kérelem Név E-mail cim
benyujtasahoz szkséges alapadatokat.

Amennyiben a személyéhez kapcsolodd
adatokban valtozas térténik, ezen a Tudomanyos fokozat
profiloldalon médosithatja azokat a

val n! v
kérelem bekildése el6tt. Sasszol
Statusz
A rendszer az itt megadott adatokat
minden egyes kérelem benyujtasakor Valasszon! 9

6nallé mellékletként tarolja.



3. Kérelmez6i funkciok

Ebben a fejezetben mutatjuk be a kutatasetikai kérelem benyujtasanak folyamatat a KEB
online rendszerében. A kérelmezdi funkciok kdzvetlentl belépés utan kdzponti helyen
érhetdk el az oldalon. Az Uj kérelmek szerkesztését barmikor félbe lehet hagyni, azok
megkezdés utan automatikusan a folyamatban lévé kérelmek kozé kerulnek be piszkozat
formajaban. A lezart kérelmek menupontban pedig archivalva talaljuk a régebbi
kérelmeinket, és innen valik letdlthetévé a kutatasetikai engedélyrdl szé16 igazolas.

3.1 Féoldali funkcidk
Belépés utan harom f6 funkcioé érhet6 el (Iasd 4. abra):
1. Uj kérelem beadasa: Uj kutatasetikai kérelem inditasa

2. Folyamatban lévé kérelmek: Biralat alatt all6 és hianypoétlasra visszakuldott kérelmek

3. Lezart kérelmek: Elfogadott kérelmek és letdlthet6 dokumentumok

A kérelmez6i modul megtervezésénél elsddleges szempont volt a felhasznaldi élmény
optimalizalasa. A rendszer progressziv kitoltést tesz lehetdve, amely azt jelenti, hogy a
kérelmez6 barmikor megszakithatja és kés6bb folytathatja a munkat anélkil, hogy adatot
veszitene.

Az intelligens Urlapok dinamikusan alkalmazkodnak a megadott valaszokhoz - példaul
specialis kutatasi helyzetek jeldlése esetén tovabbi, relevans mezdk jelennek meg. Ez a
kontextusérzékeny megkozelités biztositja, hogy minden kérelmezd csak azokat az
informacidkat kelljen megadnia, amelyek valéban szikségesek az adott vizsgalat
kutatasetikai biralatahoz, ezzel egyszer(sitve a folyamatot és csokkentve a kitdltési idot.

4. dbra
F6 kérelmez8i meniipontok

Folyamatban 1évé kérelmeim

Lezart kérelmeim



3.2 Uj kérelem benyujtasa

3.2.1 Az lrlap szerkezete

A kérelembeadasi (irlap 6t szakaszbol all (Iasd 5. abra):

l. Alapinformaciok > 1. Adatfelvétel > Ill. Adatvédelem > IV. Kockazatok > V. Véglegesités

Ezek a fulek segitik a navigaciot is a kérelem Urlapjan, amennyiben nem linearisan haladna
vagy visszatérne a kérelem valamelyik korabbi szakaszahoz. Emellett a tovabb és vissza
gombokkal is tud az egyes részek kozott 1épni.

5. abra
Kérelembeadadsi lrlap navigacios savja

ELTE | PPK Féoldal Profilom v/ EN
—

1. Alapinformaciék Il. Adatfelvétel lll. Adatvédelem IV. Kockézatok V. Véglegesités
Tajékoztatd

Az Grlap a Tov@bb gombra kattintva folyamatosan menti az aktudlis allapotot.
Amennyiben elfelejti megnyomni a Tovabbgombot az ablak bezarasa elétt, az addig beirt és nem elmentett
adatok elvesznek!

Minden csillaggal megjeldit mezékitoitése kotelezd.
A kérelem minden pontjara eljuthat ezek megadasa nélkdl is, de bekdldeni csak akkor tudja a kéreimet, ha a

kotelezd adatokat hianytalanul kitoltétte.

Fontos navigacids szabalyok:
e Aszakaszok kozott szabadon navigalhat
e Minden modositas utan nyomja meg a Tovabb gombot a mentéshez
e Nem kotelez6 (de ajanlott) linearisan haladni

e Hianyzé informacidkat késdbb pétolhat



3.2.2 . szakasz - Alapinformacidk

I.1. Kutatasvezetd adatai (14sd 6. abra)

Ebben a szekciéban a rendszer automatikusan a profilbdl télti be a kutatasvezetd adatait. A
cél a konzisztencia és a kés6bbi dokumentumok (pl. etikai engedély PDF) metaadatainak
egységessege. A teendd itt nem a gépelés, hanem az ellendrzés: névformatum
(ékezetekkel), intézményi hovatartozas, beosztas, hivatalos elérhet&ségek. Ha barmelyik
adat valtozott, el8szor a ,Profilom” menuben frissitse, majd térjen vissza az lirlaphoz.

6. abra
Kutatdsvezetd adatainak megjelenitése

I. Alapinformaciok Il. Adatfelvétel ll. Adatvédelem IV. Kockazatok V. Véglegesités

I. Alapinformaéciok

L.1. A kutatasvezetd

Az alabbi adatok médositasahoz kattintson ide.

A kérelmezé (kutatasvezetd) neve:
(a kutatasvezets csak tudomanyos mindsitéssel Segédanyag Bemutatasa
rendelkezé kutaté lehet)

A kérelmezé e-mail cime:
A kérelmezé tudoményos fokozata: PhD

ELTE PPK kozalkalmazott oktaté / kutatd vagy ELTE
kézalkalmazott témavezetd

A kérelmezé ELTE kézalkaimazott?

A kérelmezé munkahelye (kar): Pedagbgiai és Pszicholégiai Kar
Intézet Neveléstudomanyi Intézet
A kérelmezé munkakére: féiskolai / egyetemi docens

Pre

10



1.2. Tovabbi kutatok (I4sd 7. dbra)

Itt adhatok meg a kutatadsban részt vevd tarskutatok és hallgatdk. A logika egyszer(:
minden érintett szerepld legyen azonosithatd (név), legyen elérhetd (e-mail), és legyen
szervezetileg beagyazott (munkahely). A tablazatba legfeljebb 10 f6 vihet6 fel kilon
sorokban; a bal als6 sarokban adhat hozza Uj sort.

Szakdolgozati ,erny6kutatasoknal” gyakori, hogy sok hallgaté m(kddik kdzre. Ebben az
esetben a neveket vessz6vel elvalasztva is megadhatja egy mez6ben, a kutatas szervezdi
attekintés tamogatasara. Ugyanakkor az egyetemi kollégakat célszerd kilén sorokba, és
mindenképpen hivatalos e-mail-cimmel régziteni, mert igy a rendszer a
statuszvaltozasokrol automatikus értesitéseket tud kuldeni nekik is.

Tovabbi kutatokra vonatkozé informaciok:

e Maximum 10 kutat6é adhaté meg
o Egyetemi kutatétarsak kulon sorokban, hivatalos e-mail cimmel

e Ernybkutatas esetén a hallgatdk neveinek felsorolasa vesszével elvalasztva

7. abra
Tovabbi kutatdok hozzdaddsa

I. Alapinformaciok Il. Adatfelvétel lll. Adatvédelem IV. Kockazatok V. Véglegesités

I. Alapinforméciok

1.2. Tovabbi kutaték

A kutatasban részt vevé tovabbi kutatok
(amennyiben relevans: kutaték esetén név és munkahely, hallgaték esetén név és szak):

Név E-mail cim Munkahely [ Szak
Név E-mail cim Munkahely / Szak
Név E-mail cim Munkahely / Szak

Vissza Tovébb

11



1.3. Kutatas adatai

A cim, a varhato befejezési datum és a kutatasi cél adjak a projekt alapadatait. Kérjuk, hogy
a cim legyen pontos és informativ; a cél megfogalmazasa térjen ki a tudomanyos
indokoltsagra és a vart hozadékra. Kulon figyelmet érdemelnek a kulcsszavak: ezek alapjan
térténik a birdlok automatikus kivéalasztasa. Erdemes tébb szinten gondolkodni:
tématerulet (pl. digitalis pedagogia), célcsoport (pl. 6-8 évesek), mddszer (pl. kvantitativ
kérdoiv, kisérlet). A j6l megvalasztott kulcsszd-készlet ndveli annak valdszinliségét, hogy a
kérelem megfelel6 biraléhoz kertljon.

A befejezési datumot indokolt keretek k6zott célszerld tagabban megadni. Ennek technikai
oka van: a kutatasetikai engedély a megadott datumra épul, és ha a biralati folyamat
lezarult az Uj rendszerben barmilyen mdodositas - akar +30 nap hosszabbitas - csak kulon
modositasi kérelemmel lehetséges. A readlis, de kissé bévebb hataridd csokkenti a
felesleges adminisztrativ kordket. Példaul gyakran el6fordul, hogy csuszik egy szakdolgozé
és az eredetileg aprilis 30-ig kért engedélyt kell majus végéig meghosszabbitani, mikdzben
a KEB év végéig is gond nélkul kiadhatja az engedélyt, ami akar fél éves csuszast is lefedhet.
Kotelez6 mezék:

o Kutatas cime

o Befejezés varhato idépontja (célszerl tagabban megadni)

e Kutatas célja

e Kulcsszavak (a biraloi kijeloléshez)
8. abra
Kutatdsi alapadatok megadasa

1. Alapinforméciék

1.3. A kutatas adatai

A kutatés szakdolgozathoz kapcsolodik? *

Igen. Nem.

A kutatas cime: *

Kérjuk, jelélie meg a kutatasahoz leginkabb illé terdlet(ek)et!*

(Legalabb 2, legfeljebb 5 opcié megjeldlése let éges. Kérjak, abb egyet-egyet jeloljon be a
médszertani és a terdleti kulcsszavakbol!)

A kutatas bejefezésének idépontja: *

éé6éé. hh. nn. (]

12



1.4. Sajatos esetek

Jeldlje a specialis kdrilményeket. Ha nem relevans, valassza a "nem relevans" opciot. A
korabbi Word-alapu Urlaprél el8bbre kerult a sajatos esetek megadasa, mivel ez
befolyasolhatja a kérelem tovabbi részeinek kitdltését.

3.2.3 Il. szakasz - Adatfelvétel (I14sd 9. 4bra)

Az adatfelvétel részben talalhatok a kutatas empirikus részével kapcsolatos legfontosabb
informaciok, hattéradatok és dokumentacioé feltoltése. Itt szukséges megadni:

e Acélcsoport jellemzdit;

A toborzas médjat;

Kalfoldi adatfelvételel kapcsolat informaciot (ha relevans);

A kutatas lebonyolitasanak kérulményeit;

Es az alkalmazott méréeszkozoket.

9. abra
Adatfelvétellel kapcsolatos informaciok

I. Alapinformaciok lll. Adatvédelem IV. Kockézatok V. Véglegesités

Il. Adatfelvétel

A kutatas lebonyolita@sanak révid (max. 200 sz6), ésszefoglalé ismertetése (a tervezett eljaras bemutatasa
szikséges): *

Fennmarad6 szavak: 200

Milyen kész kérdéiveket, teszteket, interjat, egyéb méréeszkézoket stb. kivan alkalmazni (amennyiben
relevans)? Kérjuk a méréeszkdzok eredeti és magyar (ill. a kutatés sorén alkalmazott) nyelvi
hivatkozasainak részletes felsorolasat is. *

Nem relevans.

Vélasz:
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A feltlet dinamikusan valtozik a megadott valaszok alapjan. Dokumentumokat, példaul
interju protokoll, kérddiv a Qualtricsos beadasi forma korabbi korlatjaval ellentétben mar
kalon fajlként is csatolhat.

A feltoltott dokumentumok jellegét és tartalmat a rendszer nem tudja ellenérizni, azt a
biraldk végzik, ezért feltoltés elbtt kérjuk minden esetben ellenérizzék, hogy a megfeleld
helyre a megfelel6 dokumentumot csatoljak-e.

3.2.4 1ll. szakasz - Adatvédelem (lasd 10. 4bra)

Ez a szakasz kulonos figyelmet igényel, mivel a megadott informaciok alapjan generalédik
az adatkezelési tajekoztato a kérelmezési folyamat végén. Amint azt az elsé fejezetben
emlitettUk, a rendszer a megadott adatok alapjan késziti el a GDPR-nek megfeleld
adatkezelési tajekoztatot. Abba automatikusan betdltédnek a kutatasvezetd adatai, a
kutatas cime, és ez ebben a részben megadott adatok.

10. abra
Adatvédelem és személyes adatok kezelése

1. Alapinformaciok Il. Adatfelvétel 1. Adatvédelem IV. Kockéazatok V. Véglegesités

lll. Adatvédelem

Magyaréazat a kévetkezé kérdéshez:

Személyes adatnak minésul az azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,érintett”) vonatkozd
barmely inform@ci6. Azonosithaté az a természetes személy, aki kézvetlen vagy kézvetett médon, kllénésen
valamely azonositd, példaul név, szém, helymeghatarozé adat, online azonositd; vagy a természetes
személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis, illetve szocidlis azonossagéra vonatkozé
egy vagy tébb tényezé alapjén azonosithaté. (Pl. a sziletési év vagy a lakéhely telepulés-tipusa
énmagéban nem személyes adat, de a pontos szuletési idé vagy a pontos lakeim igen.)

Amennyiben On ilyen adatokat nem gyuijt, az "Adatkezelési tajékoztatd” hasznalata nem szikséges.

A kutatds sorén gyujtétt adatok lehetéveé teszik a személyek azonositasat? Azaz terveznek-e személyes
adatot gydjteni? *

Igen. (Erre a helyzetre az adatkezelésre vonatkozé dltalénos érvényd szabdlyok [I. Adatkezelési
tajékoztats, ill. ennek a melléklete] érvényesek.)

Nem. (Ez azt jelenti, hogy az adatokat névtelenul gydijti, és egyéb személyes adatokat sem kezel (pl.
Neptun kédot, hangfelvételt, e-mail cimet, lakcimet, TAJ szémot stb.)

Részben. (Pl. ha a kutatés elsé fele interjas adatfelvétel, melynek soran kezelnek adatot, és a
résztvevékkel késébb kérdéivet téltetnek ki, melynek soran nem kezelnek adatot.)
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3.2.51V. szakasz - Kockazatok (I4sd 11. abra)

A kérelem tartalmi részei kdzul az utolsé a kutatassal 6sszefuggé kockazatok bemutatasa. A
korabbi Urlapjaink szerinti lista alapjan torténik. Jeldlje igen/nem formaban a kockazatok
jelenlétét. "Igen" valasz esetén a megjelend szévegdobozban részletezze:

o Akockazat természetét;
o Kezelési modokat;

o Megel8zési stratégiakat (amennyiben relevans).

11. abra
Kockdzatok értékelése

I. Alapinformaciok Il. Adatfelvétel ll. Adatvédelem IV. Kockazatok V. Véglegesités

IV. Kockazatok

Az alébbi kérdések valamelyikére adott IGEN véalasz nem zérja ki azt, hogy a vizsgalat megvalésithaté. * (A
listéban minden kérdésre kotelezé a valaszadds.)

Igen. Nem.
Jar-e a vizsgalat kellemetlen ingerek bemutatasaval?
Jar-e a vizsgdlat kellemetlen helyzetek létrehozasaval?
Jar-e a vizsgalat fajdalommal?
Jar-e a vizsgalat viz, élelem, alvas stb. megvonasaval?
Jar-e a vizsgalat gyégyszerek vagy pszichoaktiv szerek alkalmazdasaval?
Jar-e a vizsgdlat fogyatékossaggal él6 személyek részvételével?
Jar-e a vizsgalat mentalis betegek vagy mentdlisan veszélyeztetett egyének részvételével?

Jar-e a vizsgdlat tarsadalmi kisebbségek (vagy mas sértlékeny csoport tagjainak)
részvételével?

Jar-e a vizsgalat testi sérdlés veszélyével?
Jar-e a vizsgalat a résztvevék megtévesztésével, a célok részleges elhallgatasaval?

Jar-e a vizsgdlat olyan eljarassal, amely akar szandéktalanul is szorongdst vagy szenvedést
okozhat (pl. mélyinterja)?
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3.2.6 V. szakasz - Véglegesités (lasd 13. abra)

Az utolsé szakaszban a kitoltott drlap ellendrzése zajlik. Ez a felUlet szolgal a kérelem
tartalmanak ellendrzésére. Egyfeldl az Urlap beallitasainak, valasztott opcidknak
megfelel8en a rendszer automatikusan elvégez egy formai ellendrzést és felhivja a
figyelmet a hianyz6 adatokra, kihagyott elemekre, masfeldl itt egyben tudja a kérelmezé
ellendrizni a kutatasetikai kérelem tartalmat.

Az ellenérzés folyamata:
1. Kattintson az Ellenérzés gombra

2. Tekintse at az dsszefoglalét, kérjlk fussa at a teljes Urlapot, ellendrizze a beirt
tartalmi részek helyességét

3. Javitsa, poétolja a rendszer altal jelzett, pirossal jeldlt hianyossagokat (amennyiben
vannak)

4. Hianytalan drlap esetén kattintson a Bekiildés gombra

11. dbra
Véglegesitési képernyd

I. Alapinforméciék Il. Adatfelvétel lll. Adatvédelem IV. Kockazatok V. Véglegesités

V. Véglegesités

Ellendrzés
Az Ellendrzés gombra kattintva a rendszer ellenérzi, hogy minden szikséges adatot megadott-e.
Amennyiben hiényosséagot talalunk, még tudja azokat pétolni.

Ha minden adat hianytalanul meg lett adva, a Bekildés gomb aktivra valt, és véglegesitheti a bekuldési

Bekuldés

FIGYELEM: A bekuldést kévetéen a kérelmet nem lehet médositani, kivéve, ha a biralat soran hianypétias
szUkségességét dllapitjak meg.

folyamatot.

Bekuldés

Vissza
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4. Javitasi, hianypotlasi kérok kezelése a rendszerben

Amennyiben egy kérelmet javitasra, hidanypotlasra jelol meg a birald, akkor a kérelem Ujra
szerkeszthetd formaban visszakerul a kérelmez6 ,,Folyamatban 1évé kérelmeim” felUletre.
Errél az eseményrdl, akarcsak a kérelem elfogadasarol a rendszer értesitd Uzenetet is kuld
a regisztraciokor megadott e-mailre.

A biralo észrevételeit szekcionként a kérelem érintett részeinél lehet megtalalni. Ezek
vonatkozhatnak a feltdltott dokumentumok tartalmara (lasd: 12. abra), vagy az Girlapon
kitoltott szovegrészekre. Kérjuk, hogy a javitasokat a biraloi észrevételeknek megfelel6en
adott szekcidban végezzék el, a rendszer jelezni fogja, ha frissult a beirt tartalom, vagy Uj
fajl kerult feltltésre. Ugyanakkor a komment mez6k szolgalnak a javitasok, hianypoétlasok
nyomon kovetésére is, a biralé felé fontos kommentben jelezni az elvégzett javitasokat,
pontosan leirni a valtoztatasokat. Ez gyorsitja a javitott kérelem ellendrzését és el8segiti
javitasok gyorsabb elfogadasat. Tobb kor esetén a legfrissebb kommentek legfelul jelennek
meg (lasd 13. dbra).

12. dbra
Biraloi komment példa a feltéltott dokumentumokra vonatkozéan

Ha a kutatdsban részt vevé személyek 18 éven felliliek, irott informaciot kell biztositani szamukra a kutatéasrol és
annak céljairdl, és a részvételbe bele kell egyeznilk.

Egy dokumentumba mésolva csatolja pdf forméatumban az etikai kéreimhez az alabbiakat:
- tajékoztatd a kutatas céljardl és beleegyezé nyilatkozat

FIGYELEM! Ha a kutatésba bevont személy elmiilt 18 éves, de a cselekvéképességét befolyasold intézkedés
hatélya alatt éll, akkor a térvényes képviselé hozzajarulasa feltétleniil sziikséges.

242 _683d3bfa40d43_1st_attachment_CoP_message.docx

242 _683d3c0f410ba_2nd_attachment_informed_consent.docx

Kérelmezé: K6szonjuk az észrevételt, a levél végére beillesztettlink egy mondatot a beleegyezés
megtagadésanak hataridejérél és médjarél. (2025-09-09 08:12:45)

Biralé: A szUldi tajékoztatd és beleegyezd nyilatkozat jelen kutatdsban passziv, ugyanakkor fontos megjeldini egy
pontos idétartamot (datumot) és elérhetéséget (pl. e-mail cimet), ameddig és ahol tudjék majd jelezni,
amennyiben nem szeretnék gyermekiik részvételét a vizsgalatban. Kérjik ezt pétolja! (2025-09-09 08:10:22)
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13. abra
Biraldi és kérelmez6i kommentek tébb javitdsi kornél és a frissilt tartalom megjelenitése

Ismertesse, milyen modon biztositja a felvett adatok bizalmas, révid és hossza tava kezelését, archivalasat,
és azt, hogy azokbdl a résztvevé ne legyen azonosithaté. llletve, ha név szerint vallalta a személy a részvételt,
hogyan biztositja a résztvevék és azok adatainak védelmét? Meddig, hol, milyen formdaban tarolja a felvett és
feldolgozott, mar anonimizalt adatokat? *

A kutatdsi adatokat jelszéval védett szamitdégépen taroljuk.

4

Biralé: A kutatés sordn papiralapu beleegyezd nyilatkozatokat alkalmaz, sztlék, gyermekek nevével és
életkoraval, valamint a kutatés soran videodfelvétel is készll. Ennek megfeleléen kérjuk pontosan
részletezze ezek archivaldsanak és adatvédelmének eljarasat. (2025-09-09 08:17:38)

Ismertesse, milyen médon biztositja a felvett adatok bizalmas, révid és hossza tava kezelését, archivalasat, és azt, hogy azokbél a
résztvevé ne legyen azonosithaté. llletve, ha név szerint vallalta a személy a részvételt, hogyan biztositja a résztvevék és azok
adatainak védelmét? Meddig, hol, milyen forméban tarolja a felvett és feldolgozott méar anonimizéalt adatokat? *

Frissiit a tartalom: 2025.09.09. 08:20

A kutatds sor@n készulé videofelvételeket azok feldolgozasat kdvetéen megsemmisitjlk, minden kutatasi adatot
anonimizalunk, a résztvevék nem lesznek beazonosithatéak. Az anonimizait kutatési adatokat jelszéval védett
szamitégépen taroljuk.

Y
Biralé: Koszonjuk a javitast, kiegészitést. A gyermekek személyes adatait tartalmazé papiralap beleegyezd nyilatkozatokrél és

a mérdeszk6zoknél jeldlt papiralapl, névvel felvett tesztek kezelésérél azonban tovabbra sincs informacié. Kérjuk, ezt is fejtse ki
a kérelemben. (2025-09-09 08:22:52)

Kérelmez4: Javitottuk az egyes adattipusok szerint is bemutatva azok megérzését és védelmét. (2025-09-09
08:19:10)

Biralé: A kutatas soran papiralapt beleegyezd nyilatkozatokat alkalmaz, sztilék, gyermekek nevével és életkoraval, valamint a
kutatds soran videofelvétel is készil. Ennek megfeleléen kérjlk pontosan részletezze ezek archivalaGsanak és adatvédelmének
eljarasat. (2025-09-09 08:17:38)
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5. Biraléi funkciok
5.1 Belépés és profil beallitasa

A biraloi felllet kifejlesztésénél a szakmai munka tamogatasa volt a f6 prioritas. A rendszer
nem csupan a kérelmek megjelenitését és értékelését teszi lehetévé, hanem aktivan segiti a
biraloi munkat intelligens funkcidkkal. A szakasz-alapu kommentelési rendszer lehetévé
teszi a célzott visszajelzést, mig a korabbi kérok megjegyzéseinek megdrzése biztositja a
folytonossagot a tobbkoros biralati folyamatokban. A biralék munkaterhelésének
kiegyensulyozasat szolgalja az automatikus allokacids algoritmus, amely a szakértelem és
az aktualis esetszam figyelembevételével osztja ki az Uj kérelmeket. A rendszer tovabba
statisztikai kimutatasokat készit a biraldi tevékenységrol, tamogatva ezzel a bizottsag
munkajanak folyamatos min8ségbiztositasat.

5.1.1 Els6 belépés

_

Navigaljon a https://kebadmin-ppk.elte.hu cimre
2. Adja meg ppk.elte.hu végz6&dési e-mail cimét
3. Hasznalja az automatikusan generalt jelszét
4. Adja meg az e-mailben kapott 4 jegyl kodot
5.1.2 Profil konfiguralasa (lasd 14. abra)
A Profil menuben:
e Moddositsa jelszavat az elsé belépés utan
e Valasszon 4-5 szakteruletet
e Jeldlje modszertani jartassagat
14. abra
Birdloi profil bedllitdsa

Rausch Attila médositasa

Név E~-mail cim 0j jelszé

Rausch Attila rausch.attila@ppk.elte.hu

Szakteriletek

xr lé many xp 6 & x digitalis p x 6 & * kvantitativ
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5.2 Kérelmek kezelése
5.2.1 Kérelmek attekintése

A Kérelmek menupont alatt talalhatok a biraléhoz rendelt kérelmek. A statuszcimkék
jelentése:

e Jévahagyva: Elfogadott kérelem

o Hianypétlasra jeldlve: Javitasra visszakuldve

« Ujra bekiildve: Javitdsok megérkeztek
5.2.2 Kommentelés

e Minden szakaszhoz kulén kommentmezd tartozik

e Az0ld szévegdoboz ikonra kattintva érhetd el

o Kérelmezdivalaszok kék szinnel jelennek meg
5.2.3 Statusz modositasa (lasd 15. abra)

Az Urlap aljan talalhato legordulé mendben:

_

Hianypétlasra jelélve: Javitasra visszakuldés indoklassal

2. Alkalmatlan: Formai hianyossagok miatt azonnali visszakuldés

3. Jévahagyva: Kérelem elfogadasa, automatikus engedély generalas
4. Elutasitva: Végleges elutasitas

15. abra
Statusz médositdsi opciok

5.3 Médositasi kérelmek - biraldi informaciok

Elfogadott kérelmek modositasat csak KEB adminisztrator kezdeményezheti. A rendszer
klénozza az eredeti kérelmet, amely Ujra szerkeszthetdvé valik.
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6. Tovabbi javaslatok

Ez a fejezet azokat a tapasztalatokat 6sszegzi, amelyek az els6é mikddési idészak soran

kristalyosodtak ki, ennek megfelel6en ez a rész még a jov8ben még frissitésre , bdvitésre

keral. A leggyakoribb hibak elemzése révén megel6zhetdk a tipikus problémak, mig a

hatékonysagi tippek segitségével optimalizalhaté a munkavégzés. Fontos hangsulyozni,

hogy a platform folyamatos fejlesztés alatt all - a felhasznaldi visszajelzések alapjan
frissilni fognak a funkcidk és finomhangoldédnak a folyamatok. A jelen Utmutatd ezért nem

7.z

parhuzamosan fejlédik.

6.1 Kérelmezéknek

Mentés: Mindig hasznalja a Tovabb gombot
Befejezési datum: Adjon meg béven id6t, mivel modositas Uj kérelmet igényel
Kulcsszavak: Pontosan adja meg a témahoz ill§ kulcsszavakat

Ellenérzés: Benyujtas el6tt hasznalja az ellendrzés funkciot a teljes anyag
atnézeésére is, ne csak a rendszer formai ellenérzésére bizza azt

Hallgatdi vizsgalatok kérelmei: A KEB semmiképp nem tamogatja a kutatasvezetd
belépési adatainak megosztasat hallgatdkkal, doktoranduszokkal. Kérelmet
hivatalosan csak a doktori fokozattal rendelkez6 kutatasvezet6 (témavezetd) adhat
be. Ugyanakkor a az online rendszer (rlap kifejlesztése a korabbi Word
dokumentum adaptalasaval tortént, igy annak alkalmazasat tovabbra is javasoljuk a
kérelmekhez tartozé adatok, szovegrészek el6készitéséhez. Az el6készitett
dokumentumbdl a kutatasvezet§ at tudja masolni az (irlapra a relevans, hallgatéval
kdzdsen megirt szovegeket.

Alkalmatlan cimke: Amennyiben a kérelem , Alkalmatlan” megjel6léssel keral
vissza a kérelmez8hdz akkor sajnos a birald annyi hianyossagot tapasztalt, hogy a
kérelem biralatat nem tudta elvégezni.

6.2 Biraloknak

Szakteruletek: Tartsa naprakészen a profiljaban
Kommentelés: Hasznalja a szakasz-alapi kommentmez&ket
Dokumentumok: A kék linkekre kattintva tolthetdk le

Statuszvaltas: Gondosan valassza meg, mert egyes miveletek véglegesek és
azonnal visszajelzésre kerllnek a kérelmezd iranyaba
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6.3 Gyakori problémak megoldasa

Probléma:
Megoldas:

Probléma:
Megoldas:

Probléma:
Megoldas:

Probléma:
Megoldas:

Nem tudok Uj kérelmet beadni
Ellenérizze, hogy profiljaban minden kdtelezé mez6 ki van-e toltve

Nem mentédnek el a médositasok
Minden szakasz végén nyomja meg a Tovabb gombot

Nem érkezik meg a megerdsit6 koéd
Varjon 1-2 percet, ellen8rizze a spam mappat

Alkalmatlan cimkével, kilon biraloi indoklas nélkul visszakaptam a kérelmemet
Kérjuk, nézze at a KEB weboldalat a kérelem beadasaval, annak formai és

tartalmi kdvetelményeivel kapcsolatban, tajékozédjon a GYIK dokumentumban.

Kapcsolat

Technikai problémak esetén forduljon a KEB adminisztratorahoz az alabbi elérhetéségen:

keb@ppk.elte.hu

Ez a dokumentum az ELTE PPK Kutatdsetikai Bizottsdg online platformjanak hivatalos

felhaszndloi segédlete.

Utolso frissités: 2025.09.09.
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