Munkaszám:	Iktatószám: PPK/……/… (2020)
Utkód:	Ügyintéző:……………………….. 
Körzetszám: 
Forrás:
Indító feljegyzés

Tisztelt Gazdasági Hivatal!
[bookmark: _GoBack]A ……………… számú ……….. című projekt az alábbiakban részletezett tételének fedezetét kérjük vizsgálni és kötelezettségvállalásba venni:

1. Tárgya: <annak meghatározása, hogy ki(k) utaznak és hova>
2. Részletes leírás: <az utazás célja, indoklása, a költségek összetétele>
3. Időtartama: <az indulás és a hazaérkezés napja>
4. Összeg meghatározása: <az utazás tervezett teljes összegének meghatározása>
5. Szervezeti egység meghatározása: <intézet vagy tanszék meghatározása>
6. Teljesítésigazoló személye: <témavezető és/vagy dékán, illetve amennyiben releváns – projekt pénzügyi vezetője>
7. Az érintett személy adatai:
	Név:
	

	Törzsszám:
	



Budapest, 2020. ………..
Köszönettel, 
	………………………………………………
	<témavezető neve>
	témavezető
Fedezet rendelkezésre áll:
PPK Gazdasági Hivatal pályázati referens
