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Adatvédelmi otmutaté
az ELTE PPK-n megtartott rendezvényekhez

Az Utmutatd azt a célt szolgdlja, hogy az ELTE PPK, valamint annak szervezeti
egységei dltal megszervezett, a Karon megtartott rendezvények tervezésekor a
lehetd legteljesebben megfelelienek a 2016/679/EU rendelet (a tovdbbiakban:
GPDR) eléirdsainak. A megfelelés biztositdsa minden esetben a szervezdk
feladata, amelyhez a Kar természetesen minden tdmogatdst megad. Az
Utmutatéban a gyakran felmerild, adatvédelemmel kapcsolatos kérdésekre
igyekszink vdlaszt adni. Egyedi problémadk esetén, kérjik, forduljanak a Dékani
Hivatal munkatdrsaihoz!

1.

Milyen adatvédelmi feladataink vannak a  rendezvényekkel
kapcsolatban?
A legfontosabb, hogy minden esetben mdr a rendezvény szervezésének
kezdetén, de legkésébb a meghivok kikildéséig, regisztrdcid megnyitdsdig
a megfeleld minta alapjan elkészitsék a rendezvény Adatkezelési
tajékoztatdjat.

A megfelelé minta kivdlasztdsa a kdvetkezé szempontok mentén torténik:

A kezelt adatok kizardlag: résztvevo neve, imél cime, rendezvényen késziilt
fotok, videdk. (Tipikusan ennél bévebb a kezelt adatok kére konferencidk
esetén.)

és

Nem kell palyazati beszadmoléhoz csatolni a jelenléti iveket, fényképeket
stb.

Amennyiben mindkét dllitas igaz, haszndlhatidk oz egyszerUsitett
tdjékoztaté mintajat. Amennyiben akdrmelyik dllitas hamis, kérjik,
haszndljdk a részletes tdajékoztaté mintdjat!

Az adatkezelési tdjékoztatot elérhetévé kell tennilk minden érintettnek,
elektronikus formdban vagy papiralapon (bévebben I. 3. kérdés).
Természetesen a rendezvény teljes terjedelme alapjdn be is kell tartani az
adatkezelési tdjékoztatoban foglaltakat, attdl nem lehet eltérni.

Hogyan kell kitéltenem a minta adatkezelési tajékoztatot?

A mintdban lila szinnel jel6lt részeket kell kitélteni, a délttel szedett
magyardzé szovegek és a széveg mellett elhelyezett megjegyzéseknek
megfeleléen. A tovdbbi szoveghez tilos hozzdnyulni, az minden esetben
vdltozatlan!

Ha elkésziltem az adatkezelési tajékoztatoval, mit kell tennem vele?

Az adatkezelési tdjékoztatét minden érintett (akinek az adatait kezelik)
szdmadra elérhetévé kell tennitk. Ez tdérténhet online formdban (pl.
regisztrdcios adatlap keretében), vagy a rendezvény helyszinén.
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Mindkét esetben szikséges azt régziteni, hogy az érintetthez eljuttattdk a
tdjékoztatot. Online formdban ez check box-okkal megoldhaté Papiralapon
kilén iven kell vezetni a résztvevok tudomdsul vételét, illetve minden
érintettnek Dbiztositani kell, hogy magdval vihessen egy példdnyt a
tdjékoztatobal.

A legfontosabb, hogy figyelienek az adatkezelés jogalapjdra. Amennyiben
részletes tdjékoztaté haszndlata esetén a jogalap az érintett
hozzdjarulasa (GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont vagy 9. cikk (2) bekezdés
a) pont), gy kilén nyilatkoztatni kell az érintetteket nemcsak a
tajékoztaté tudomasul vételérdl, hanem emellett kilén a hozzdjaruldasrdl
is! Az adatkezelés jogalapjdt a minta tdjékoztatd tartalmozza. Ez
papiralapon kilén iven vezetendd, online pedig a fentihez hasonld
bejelélhetd mezovel.

Minta az online regisztraciés adatlaphoz:

Az adatkezelési tajékoztatot [linkje beszurando] megértettem és tudomdsul/
vettem. [

Az érintett hozzdjdruldsa esetén:

Az adatkezelési tajekoztatot [linkje beszurando] megértettem és az abban
foglalt adataim kezelésehez kifejezetten hozzdjarulok. [

Minta papiralapt aldirdivhez:

Alulirott kijelentem, hogy [a rendezvény neve] adatkezelési tajékoztatojat
rendelkezésemre bocsdtottak, az abban foglaltakat tudomdsul veszem.

Az érintett hozzdjdruldsa esetén:

Alulirott kijelentem, hogy [a rendezvény neve] adatkezelési tajékoztatojat
rendelkezésemre bocsdtottak, az abban foglaltaknak megfeleléen adataim
kezeléséhez kifejezetten hozzajdrulok.

. Fényképet, videot, hangfelvételt szeretnék késziteni, mi a teendom?

Az adatkezelési tdjékoztatd megfeleld mezdjében ezt jeldini kell és a
felvételeket ennek megfelel6en kell kezelni.

Ebben az esetben fontos, hogy biztositsdk annak a lehetéségét, hogy aki
nem szeretné, hogy fénykép készilion rdla, az ezt jelezni tudja még a
felvétel elkészilte el6tt. Ehhez még a felvételekkel érintett teriletre vald
belépés el6tt rendelkezésikre kell bocsdtani a lehetéséget, hogy jelezzék,
nem szeretnének a felvételeken szerepelni. Javasoljuk, hogy ezt kit(zo6,
ruhdra ragaszthaté matrica vagy mds jelzés segitségével biztositsdk.

. Kiskortakat is vdrok a rendezvényre, van ezzel kapcsolatban
tébbletfeladatom?

A gyermekek (ide tartozik minden 18 év alatti) adatait fokozott
koriltekintéssel lehet csak kezelni. Konkrét tébbletintézkedés csak a
hozzdjdruldson alapulé adatkezelés (v6. 3. kérdés) esetén van szikség,
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ebben az esetben a 14. életévét be nem téltétt gyermek helyett szildje
nyilatkozik. 14 és 18 év kozotti életkory érintett esetében az adatkezeléshez
a gyermek is hozzdjdrulhat, azonban a szil6 jdvdhagydsa szikséges. A szil6
nyilatkozatdt szintén régziteni kell.

6. A rendezvény szervezésében ELTE-n kivili szervezet is részt vesz, mi a
teend6nk?
Az ELTE csak sajat szervezeti egységeinek adatkezeléséért vallal
felelésséget, a minta tdjékoztatd is csak erre vonatkozik. Kérjik, régzitsék
partnereikkel, hogy minden szervezé ondllé adatkezelé. Partnereik
adatkezelését a partnereknek maguknak kell megoldaniuk.

7. Szeretnénk statisztikat késziteni a résztvevokrdl, nemi, életkori stb.
megoszldsukrdl, errdl is kell adatkezelési tajékoztatét irnunk?
Amennyiben kizdrdlag anonim adatgyUjtésrél van szé, nem. Ebben az
esetben sem névhez, sem mds személyazonositdsra alkalmas adathoz
(email cim, telefonszdm, Neptun-kéd stb.) nem lehet hozzdkapcsolni az
adatokat! Felhivjuk figyelmét, hogy amennyiben tudomdnyos kutatdshoz
kivdn adatokat gydjteni ilyen mdédon, a Kari Tudomdnyetikai Bizottsdg
el6zetes engedélyére van szUksége.



